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Capitulo 1 - Funcionamento da Assembleia

ARTIGO 1.2

(Sede e Local de Funcionamento)

A Assembleia de Freguesia da Ajuda estd sediada no edificio-sede da Junta de Freguesia, podendo
reunir, sempre que assim se justifique, noutro local, se a mesa assim o entender.
ARTIGO 2. ¢
(Definicdo e fins)

1. A Assembleia de Freguesia da Ajuda é o érgao deliberativo da Freguesia e o seu

funcionamento rege-se por este regimento e pelas normas legais aplicaveis as autarquias

locais.
2. A Assembleia de Freguesia da Ajuda é composta por 13 (treze) membros.
ARTIGO 3. ¢
(Periodo de Funcionamento)
1. Cada sessdao ou reunido ordindria da Assembleia de Freguesia é composta

de trés periodos:
a) Periodo de Intervengdo do Publico (PIP)
b) Periodo Antes da Ordem do Dia (PAOO);
c) Periodo de Ordem do Dia (POD)
2. Nos periodos antes e depois da ordem de trabalhos, ndo serdo tomadas

deliberagdes, excetuando as previstas expressamente no presente Regimento.

ARTIGO 4. ¢

(PIP Periodo de Intervengdo do Publico)

1. Em cada sessdo ordinaria e extraordinaria, o Presidente da Mesa da
Assembleia de Freguesia fixa um periodo de intervencdo aberto ao publico, que tem
lugar imediatamente apds a abertura dos trabalhos e ndo pode ser superior a 30 (trinta)
minutos, com vista a apresentacdo de assuntos de interesse da freguesia, bem como
a formulacdo de pedidos de esclarecimento dirigido a Mesa.

a) A intervengdo do publico acima referida é feita em local condigno, de
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molde, a que possa falar de frente para o Plendrio da Assembleia de
Freguesia.
b) A Mesa responderd as perguntas que lhe foram dirigidas.

c) Se a Mesa ndo estiver habilitada a prestar os esclarecimentos Solicitados, passara

a palavra ao Executivo, para que possam ser esclarecidas as questdes colocadas pelo
publico. Cada interveniente usa da palavra uma Unica vez. A Mesa devera
aceitar um maximo de 3 (trés) inscri¢des, por sessdo, para a intervengdo do
publico sendo os tempos rateados em partes iguais, por intervenc¢do, nio
podendo nunca exceder 5 (cinco) minutos por pessoa. Ao minuto 3 (trés) o
interveniente é informado que dispde de 2 (dois) minutos para concluir, ndo
podendo de forma alguma ultrapassar os 5 (cinco) minutos de intervenc3o.
d) Ainscrigdo dos intervenientes para o periodo de intervengio do publico
das sessdes ordinarias e extraordindrias deve ser efetuada até 24 horas (vinte
e quatro horas) Uteis, antes da realizagdo das mesmas e até se esgotar o limite
das inscrigtes.
e) As inscrigdes referidas no nimero anterior sdo aceites por ordem de
entrada e podem ser efetuadas presencialmente na sede da Junta de
Freguesia da Ajuda ou por inscrigdo por email para o enderego geral@ijf-ajuda.pt;
devendo no pedido de inscri¢do, o eleitor identificar clara e sucintamente o
tema que vai abordar.

f)  Se no dia da realizagdo da sessdo o ndmero de inscricdes ndo atingir o

o
limite fixado na alinea d) do artigo 4.", excecionalmente é aberto novo
periodo de inscrigdes presenciais, pelo Presidente da Mesa, até ao inicio do
periodo de intervencdo aberto ao publico ou até esgotar o limite de

inscrigoes.

Apresentacgdo por parte de eleitores da Freguesia de documentos escritos com

assuntos de relevo para a Freguesia que deem entrada na Mesa da Assembleia de

Freguesia, até 30 minutos antes do comego da Assembleia de Freguesia. A Mesa da

Assembleia de Freguesia é lhe reservado o direito de admissdo do pedido.

Pontualmente a Assembleia de Freguesia poderd deliberar que a

intervenc¢ao do publico seja realizada no periodo apés a ordem de trabalhos.
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ARTIGO 5.2
(PAOD Periodo Antes da Ordem do Dia)

i Em cada sessdo havera um periodo antes da ordem do dia, de acordo com
a ordem de trabalhos constantes na convocatéria, com a duragdo de 30 minutos,
divididos pelas bancadas com a atribuicdo maxima de 5 minutos por cada
apresentacdo de mogdes e/ou recomendagdes, e um tempo limite de intervencdo
sobre as mesmas, entre perguntas e respostas de 15 minutos destinado a tratar,
entre outros, os seguintes assuntos:

a) Leitura resumida do expediente, dos pedidos de informacdo ou
esclarecimento e respetivas respostas que tenham surgido no intervalo das sessdes
da Assembleia;

b) Deliberagbes sobre votos de louvor, congratulagdo, saudade,
protesto ou pesar que sejam apresentados por qualquer membro da Assembleia;

c) Interpelagdes orais a Junta de Freguesia sobre assuntos da respetiva
administracdo e resposta dos membros daquela; N3o deverdo ultrapassar o tempo
de 10 minutos.

d) Apreciagdo de assuntos de interesse local;

e) Votagdo de recomendagbes ou pareceres, apresentados pelos
Membros da Assembleia, ou solicitados pela Junta de Freguesia;

f) A apresentacdo de recomendacdes ou mogdes sobre assuntos de
interesse para a Freguesia, a serem apresentadas por qualquer membro da
Assembleia, deverdo ser enviadas por correio eletrénico ao Presidente da Mesa da
Assembleia para serem distribuidas, pela mesma via, aos membros da Assembleia 48
horas antes do inicio dos trabalhos; em casos de urgéncia, a ajuizar pelo PMAFA, se as

moc¢des ou recomendacdes poderdo ser entregues até a hora de inicio da sessao.

2. Este periodo, antes da ordem de trabalhos do dia, podera ser prolongado por
mais meia hora, mediante deliberagdo da Assembleia.
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ARTIGO 6.2
(POD Periodo de Ordem do Dia)

1. A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros da
Assembleia, desde que sejam da competéncia desta e o pedido correspondente seja

apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Oito dias uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes
ou reunides ordinarias;

b) Cinco dias uteis sobre a data da sessdo ou reunido, no caso de sessdes
ou reunides extraordinarias.
2. A documentagdo relativa a ordem do dia é entregue a todos os membros com a
antecedéncia maxima da data da Sessdo, de pelo menos 3 dias uteis, enviando-se-lhes,
em simultaneo a respetiva documentagao; sem prejuizo do estipulado do n.2 3 do Artigo

8.2 do Regimento.

3. Os assuntos a tratar na ordem do dia de cada reunido sdo estabelecidos pelo
presidente.
4. S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da

reunido ou sessao, salvo se, tratando-se de reunido ou sessdo ordindria, pelo menos dois
tercos do nimero legal dos seus membros reconhecerem a urgéncia de deliberagdo
imediata sobre outros assuntos. Como é o caso dos contratos interadministrativo e de
delegacdo de competéncias, remetidos pela Cimara Municipal de Lisboa, que pela sua
natureza, tém caracter de urgéncia quanto a sua discussao e votacdo, pelo que havendo
aceitacdo da sua inclusdo no POD devera ser atribuindo um periodo minimo de 5 (cinco)
minutos para que todos os eleitos possam ler os documentos em aprego.

5. A ordem do dia, ndo pode ser modificada nem interrompida a ndo ser nos casos
previstos no Regimento ou, tratando-se de sessao ordinaria se tal for deliberado pela
maioria de dois tergos dos membros da Assembleia.

6. A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdao pode ser modificada por

deliberacdo da Assembleia, mas sé serdo admitidas a discussdo as propostas e projetos
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que se insiram na ordem de trabalhos. Se, apds a rece¢do de proposta ou projeto, o
presidente considerar que total ou parcialmente este ndao se insere na ordem de

trabalhos, declara-lo-a e indeferira a sua admissdo, na totalidade ou em parte, consoante

0 Caso.

Capitulo Il - Sessoes da Assembleia

ARTIGO 7.2

(Sessoes Ordinarias)

A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordindrias em abril, junho,
setembro e novembro ou dezembro, que sdo convocadas por edital e por email ou através

de protocolo com uma antecedéncia minima de oito dias consecutivos.

) A sessdo de abril destina-se a apreciacdo do inventdrio de todos os bens, direitos
e obrigagOes patrimoniais e respetiva avaliagdo e ainda a apreciacdo e votagdo dos
documentos de prestacdo de contas do ano anterior.

2 Asessdo de novembro, ou, dezembro destina-se a aprovagao das opgdes do plano
e da proposta de orgamento para o ano seguinte.

3. A aprovacdo das opgdes do plano e da proposta de orgamento para o ano
imediato ao da realizagdo de eleigbes intercalares nos meses de novembro, ou, dezembro

tém lugar, em sessdo ordinaria ou extraordindria do érgao.

ARTIGO 8.2

(Sessoes Extraordinarias)
1. AAssembleia de Freguesia reine em sessao extraordinaria por iniciativa da Mesa

quando requerida:
a) PeloPresidente dalunta de Freguesia, em execucdo de deliberacao desta;

b) Porum terco dos seus membros;

¢) Porum nimero de cidadaos eleitores, inscritos no recenseamento
eleitoral da Freguesia, equivalente a 50 vezes o numero de elementos que
compdem a Assembleia.
2. O Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da mesa ou a

rececdo dos requerimentos previstos no numero anterior, por edital e por carta com



x

aviso de recegdo ou através de protocolo, procede a convocagdo da sessdo
extraordinaria da Assembleia de Freguesia.
A sessdo extraordindria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo

minimo de 3 dias e maximo de 10 dias apds a sua convocagao. -

ARTIGO 9.2

(Requisitos)

O requerimento a que se refere a alinea c¢) do n?1 do artigo anterior, serd
acompanhada de certiddo, passada pela Junta de Freguesia, comprovativa da
qualidade de cidaddo recenseado na drea da Freguesia, sob pena de indeferimento.

Competira a Assembleia fiscalizar o processo.

ARTIGO 10.°

(Convocagdo das Sessdes)

As sessOes ordinarias serdao convocadas com a antecedéncia de 8 (oito) dias
consecutivos ou 5 (cinco) dias uteis.

A convocatoria, a enviar a cada um dos membros da Assembleia devera conter a
respetiva ordem de trabalhos. e ser acompanhada, se possivel, dos documentos que
irdo instruir, o processo deliberativo ou indicar o local onde os referidos
documentos podem ser consultados. ndo sendo possivel disponibilizar imediatamente
todos os documentos, estes devem ser carregados na Dropbox da Assembleia de
Freguesia, logo se encontrem disponiveis, devendo toda a documentagdo estar
disponivel até ao prazo maximo de 3 dias Uteis antes da data da realizagdo da sessdo.
A Junta de Freguesia assegurara a publicidade das reunides da Assembleia, através da
afixacdo da convocatéria nos locais de estilo, no site da JFA, nas redes sociais da JFA
aquando da publicagdo do Edital e 48h. (quarenta e oito horas) antes da sessdo, bem
como em todos aqueles que servirem para assegurar uma maior publicitacio na
Freguesia.

As sessbes da Assembleia deverdo ser convocadas para dias diferentes das reunides da

Junta de Freguesia, a fim de permitir a necessaria colaboragdo entre os dois 6rgaos de

Freguesia.



1

2.

ARTIGO 11.2
(Duracdo das Sessdes)
As sessbes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder aduragdo de dois dias ou de

um dia, consoante se trate de sessdo ordinaria ou extraordinaria salvo quando a
propria Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do tempo atrds

referido.
As reunides efetuam-se entre as 15 horas e as 24 horas, ndo podendo ter mais do

que dois periodos de 4 horas cada.

ARTIGO 12.°

(Interrupgdes)
As sessOes sO podem ser interrompidas nos seguintes casos:
a) Intervalo;

b) Restabelecimento da ordem nasala;

c) Falta de quérum;

d) Interrupgdo pré-votacgdo, de duragao nao superior a 10 minutos, a
requerimento dos membros da Assembleia.

ARTIGO 13.°

(Publicidade das sessdes)

As sessdes da Assembleia de Freguesia sdao publicas, ndo podendo ser vedada a
entrada a pessoas que a ela pretendam assistir, até ao

limite da capacidade dasinstalacoes.

Sempre que a ordem de trabalhos possa ter especial interesse para a populagdo da

Freguesia, o Presidente da Assembleia diligenciara para que esta reuna em local com a

capacidade apropriada.

ARTIGO 14.°
(Publicidade doinventario do patrimonio, relatério de contas, plano de atividades e

orgamento)

Serdo postos a disposi¢do do ptiblico, preferencialmente na pagina no sitio da Junta
de Freguesia da Ajuda, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos ou 3

(trés) dias Gteis, relativamente a data da sua discussdo na Assembleia, o inventdrio



de todos os bens, direitos e obrigacGes patrimoniais e respetiva avaliagdo, o0s
documentos de prestacdo de contas do ano anterior, as opgdes do plano e a proposta

de orgamento para o ano seguinte.

Capitulo I11- Competéncias da Assembleia
ARTIGO 15.2

(Competéncias da Assembleia de Freguesia)

1. Compete a Assembleia de Freguesia:
a) Eleger, por voto secreto, os Vogais da Junta de Freguesia;
b) Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretarios da Mesa;

¢) Elaborar e aprovar o seu Regimento;
d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcagdo de faltas

injustificadas aos seus membros;
e) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta, sem prejuizo do exercicio

normal da competéncia desta;

f) Deliberar sobre a constituicio de delegacdes, comissGes ou grupos de
trabalho para estudo de problemas relacionados com o bem-estar da populagdo
da Freguesia, no dmbito das atribuicGes desta e sem interferéncia na atividade
normal da Junta;

g) Solicitar e receber informacdo, através da mesa, sobre assuntos de interesse
para a Freguesia e sobre a execug¢do de deliberagdes anteriores, a pedido de qualquer
membro em qualquer momento;

h) Apreciar a recusa, por acdo ou omissdo, de quaisquer informacgdes e
documentos, por parte da Junta de Freguesia ou dos seus membros,
que obstem a realizagdo de acompanhamento e fiscalizagdo;

i) Estabelecer as normas gerais de administracdo do patriménio da Freguesia
ou sob sua jurisdicdo;

j) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

k) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposi¢do, o
relatdrio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicdo;

I) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos, resultantes
de agbes tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos érgdos
e servicos da Freguesia; Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma
informacdo escrita do Presidente da Junta acerca da atividade por si ou pela
Junta exercida, no ambito da competéncia prdpria ou delegada, bem como
da situagdo financeira da Freguesia, informacgdo essa que deve ser enviada
ao Presidente da Mesa da Assembleia, com a antecedéncia de 5 dias sobre
a data de inicio da sessdo;



m) Votar mogdes de censura a Junta de Freguesia, em avalia¢do da agdo
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros, no ambito
do exercicio das respetivas competéncias;

n) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para
a Freguesia, por sua iniciativa ou por solicitagdo da Junta;

o) Aprovar referendos locais;

p) Exercer os demais poderes conferidos por lei.

Compete ainda a Assembleia sob proposta da Junta:

a) Aprovar as opgoes do Plano, a proposta de Orgamento e as suas revisoes;
b) Apreciar o Inventdrio de todos os bens, direitos e obrigacdes
patrimoniais e respetiva avaliagdio, bem como, apreciar e votar os
documentos de prestacdo de contas;

c) Autorizar aJunta a contrair empréstimos de curto prazo e a proceder a

aberturas de crédito, nos termos da lei; provar as taxas da Freguesia eda lei;
fixar o respetivo valor nos termos Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de
cooperacdo com entidades piiblicas ou privadas, no ambito das suas atribuicbes;
d) Autorizar expressamente a aquisigdo, alienacdo ou oneragdo de bens

imoveis de valor superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia,
fixando as respetivas condigbes gerais, que podem incluir,
nomeadamente, a hasta publica;

e) Aprovar osregulamentos externos;

f) Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdo de competéncias e de
acordos de execugdo entre a Junta de Freguesia e a Camara Municipal,
bem como a respetiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo
de competéncias, a sua revogacao;

g) Autorizar a celebracdo de protocolos de delegagdo de tarefas
administrativas entre a Junta de Freguesia e as organizagbes de
moradores;

h) Autorizar a celebragdo de protocolos com instituicdes publicas,
particulares e cooperativas que desenvolvam a sua atividade na
circunscricdo territorial da freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e se
salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade local;

i) Aprovar, nos termos da lei, os quadros de pessoal dos diferentes servigos

da Freguesia;



j) Aprovar, nos termos da lei, a criacdo e a reorganizacdao de servicos
dependentes dos 6rgdos da Freguesia;

k) Autorizaraconcessao de apoio financeiro, ou outro, as instituigdes legalmente
constituidas pelos funcionarios da Freguesia, tendo por objeto o
desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas.

3. A acdo de fiscalizacdo mencionada na alinea e) do n.2 1 consiste numa

aprecia¢do casuistica, posterior a respetiva pratica, dos atos da Junta de Freguesia.

4. Ndo podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas
apresentadas pela Junta e referidas nas alineas a), f) e k) do n2 2, bem como os
documentos submetidos a apreciagdo, referidos na alinea b) do mesmo numero,
devendo a rejeicdo ser devidamente fundamentada, sem prejuizo de a Junta poder

vir a acolher, no todo ou em parte, sugestdes feitas pela Assembleia.

5. A deliberagdo prevista na alinea n) do n.% 1 s6 é eficaz quando tomada por
maioria absoluta dos membros em efetividade de func¢bes, ndo podendo ser
apresentada nova proposta sobre a mesma matéria no ano em que a deliberagao
tenha ocorrido, quando a mesma tenha sido recusada ou ndo tenha reunido
condigdes de eficacia.

6. Assembleia de Freguesia, no exercicio das respetivas competéncias é apoiada
administrativamente, sempre que necessario, por funcionarios dos servicos da

autarquia, se existirem designados pelo respetivo 6rgdo executivo.
Capitulo IV - Os Membros

Artigo 16.2

(Duracgdo e natureza do mandato)

O mandato dos Membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com a sessdo destinada
especialmente a verificagdo de poderes e cessa com igual sessdo, posterior a eleicdo

subsequente, sem prejuizo de poder cessar por outras causas previstas na lei.

Artigo 17.9

(Renuncia ao mandato)

1. Os titulares da Assembleia de Freguesia gozam do direito de renuncia ao
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respetivo mandato, a exercer mediante manifestagdo de vontade apresentada, quer
antes quer depois da instalagdo da Assembleia de Freguesia.

2. A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a
instalagdo ou ao Presidente da Assembleia de Freguesia, conforme o caso.

3. A substitui¢do do renunciante processa-se de acordo com o nimero seguinte.
4, A convocacdo do membro substituto compete a entidade referida non22 e
tem lugar no periodo que medeia entre a comunicagdo de renuncia e a primeira reunido
que a seguir se realizar, salvo se a entrega do documento de rentncia coincidir com o ato
de instalagdo ou reunido do 6rgdo e estiver presente o respetivo substituto, situagdo em
que, apds a verificagdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opere de
imediato, se o substituto ndo recusar por escrito de acordo com on? 2.

5. A falta do titular da Assembleia de Freguesia no ato de instalagdo desta, nao
justificada por escrito no prazo de 30 dias ou considerada injustificada, equivale a
renuncia, de pleno direito.

6. O disposto no nimero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a
falta de substituto, devidamente convocado, ao ato de assun¢ao de fungdes.

i A apreciagdo e a decisdo sobre justificagdo referida nos niumeros anteriores
cabem a Assembleia de Freguesia e devem ter lugar na primeira reunido que se

seguir aapresentacdo tempestiva da mesma.

Artigo 18. @

(Suspensdo de mandato)

1. Os Membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensao do

respetivo mandato.
O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo
abrangido e é enviado ao Presidente da Assembleia de Freguesia apreciado pela

Assembleia na reunido imediata a sua apresentacao.

2. S3ao motivos de suspensdo, designadamente:
a) Doenca comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

C) Afastamento temporario da drea da autarquia por periodo
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superior a 30dias.
d) Atividade profissional inadiavel.

A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente; ultrapasse 365 dias no decurso
do mandato constitui, de pleno direito, rentncia ao mesmo, salvo seno primeiro dia
util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade
de retomar fungdes.
A pedido do interessado, devidamente fundamentado, a Assembleia de Freguesia
pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensao
do mandato, até ao limite estabelecido no niumero anterior.
Enquanto durar a suspensdo, os Membros da Assembleia de Freguesia sdo
substituidos nos termos do artigo 16.2.

A convocagao do membro substituto faz-se nos termos do nimero 4 do artigo 17.2.

Artigo 19. °

(Auséncia inferior a 30 dias)

Os Membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias por periodos até 30 dias.
A substituicdo obedece ao disposto no artigo seguinte e opera-se mediante simples
comunicacdo por escrito dirigida ao Presidente da Assembleia de Freguesia, na qual
saoindicados os respetivos inicio e fim.
Artigo 20.2

(Preenchimento de vagas)
As vagas ocorridas nos oOrgdos autarquicos sdao preenchidas pelo cidadao
imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coliga¢do, pelo
cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro
que deu origem avaga.

Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero

anterior, se torne impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido,
o mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista
apresentada pela coligacao.
Artigo 21.2
(Verificagcdo das presencas e faltas)

I")
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. A presenca dos Membros da Assembleia de Freguesia sera verificada no inicio e em
qualquer outro momento das sessoes, por iniciativa do Presidente ou de qualquer um
dos Membros.

Compete a Mesa proceder a marcagao das faltas e apreciar a justificagdo das mesmas,
podendo os membros considerados faltosos recorrer para a Assembleia.

. Asfaltastém de ser justificadas, porescrito, no prazo de 5 dias acontar da data da reunido

em que se tiverem verificado.

Artigo 22.2
(Qudérum)
A Assembleia de Freguesia so pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria
do numero legal dos seus membros.
Se a hora marcada para o inicio dos trabalhos ndo existir quérum, devera a Assembleia
aguardar meia hora, para que seja possivel a obtengdo do quérum legal.

Quando a Assembleia de Freguesia ndo possa reunir por falta de quérum, o
Presidente designara outro dia para nova sessao ou reunido, nos 10 dias seguintes,
com a mesma ordem de trabalhos.

Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum, é elaborada a até onde se
registam as presengas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a
marcacao de falta'.

Capitulo V - Composicdo da Mesa

Artigo 23.2
(Composicdo da Mesa da Assembleia)

A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, 1 2 Secretdrio e um 22
Secretdrio e é eleita pela Assembleia de Freguesia de entre os seus membros, por

escrutinio secreto.

Artigo 24.2
(Composicdo da Mesa da Assembleia)

A Mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos,
em qualquer altura, por deliberacdo tomada pela maioria do nimero legal dos

membros da Assembleia.



O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1° Secretario e este pelo
2° Secretario.

A Assembleia pronunciar-se-a sobre quem devera substituir os secretdrios, quando
falte algum membro da Mesa.

Na auséncia simultdnea de todos os Membros da Mesa, a Assembleia de Freguesia
elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessario de
elementos para integrar a Mesa que vai presidir a reunido.

Qualquer dos Membros da Mesa pode renunciar ao cargo mediante declaragdo redigida
e enderecada ao Presidente da Mesa da Assembleia.

No caso de rentncia ou cessacdo de mandato de algum Membro da Mesa, a
Assembleia procederd a eleicdo de um novo elemento para desempenhar o cargo
vago.

A eleicdo e destituicdo da Mesa faz-se por escrutinio secreto.

Artigo 25.2

(Competéncias da Mesa)

Compete a Mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessGes e proceder a sua distribuicdo;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretagdo e de integragdo de
lacunas do Regimento;

c) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos
Membros da Assembleia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a
perda de mandato em que incorra qualquer membro;

e) Dar conhecimento a Assembleia deFreguesia do expediente relativo
aos assuntos relevantes;

f) Proceder a marcacdo e justificacdo de faltas dos Membros da
Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os demais poderes que |lhe sejam cometidos pela

Assembleia de Freguesia.

2. O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e
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dirigido a Mesa, no prazo de 5 dias a contar da data da sessao oureunido em que a falta se

tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via

postal.
3. Das decisdes da Mesa cabe recurso para o Plenario da Assembleia de
Freguesia.
Artigo 26.2
(Competéncias do Presidente da Assembleia)
1. Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e

presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a Ordem do Dia das sessdes e proceder a sua distribuicdo;
d) Abrir e dirigir os trabalhos mantendo a disciplina das reunides;

e) Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes;
f) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunioes, quando

circunstancias excecionais o justifiquem mediante decisdo fundamentada, a
incluir na ata da reunido;
g) Comunicar a Junta as faltas do seu Presidente ou do substituto legal
as reunides da Assembleia de Freguesia;
h) Participar ao representante do Ministério Publico competente as faltas
injustificadas dos Membros da Assembleia e da Junta, quando em nimero
relevante para efeitos legais;
i) Exercer os demais poderes que Ihe sejam cometidos por lei, pelo
Regimento interno ou pela Assembleia.

Artigo 27.2

(Competéncia dos Secretarios)

Compete aos Secretdrios coadjuvar o Presidente da Mesa da Assembleia de
Freguesia, assegurar o expediente e, na falta de funciondrio nomeado para o efeito,
lavrar as atas das reunides.

Compete especialmente aos secretarios:

Proceder a conferéncia das presencas nas sessoes, assim como verificarem qualquer
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momento o quérum e registar as votacoes;
Ordenar a matéria a submeter a votacdo;
Organizar as inscricdes para o uso da palavra;

Assinar, em caso de delegacdo do presidente, a correspondéncia expedida em nome
da Assembleia;

Servir de escrutinadores;

Substituir o presidente nostermos do n.2 2 do Art.2 24.°

Capitulo VI - Participacdao na Assembleia
Artigo 28.2

(Participa¢do de Membros da Junta nas sessdes)
A Junta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia de
Freguesia pelo Presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.
Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo
seu substituto legal.
Os Vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da

Assembleia de Freguesia, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a

solicitagdo do plendrio ou com a anuéncia do Presidente da Junta, ou do seu substituto.

Os Vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do direito de
defesa da honra.

Artigo 29.2

(Participacdo de eleitores)

Tém direito de participar, sem direito de voto, nas sessdes extraordinarias,

convocadas nos termos da alinea ¢) don? .1 do artigo 8.0, dois representantes dos
requerentes.

Os representantes mencionados no numero anterior poderdo formular sugestdes ou
propostas, as quais so sao votadas pela Assembleia de Freguesia se esta assim o
deliberar

Podera ainda, ser convidada a participar qualquer personalidade de reconhecida
idoneidade e competéncia, sobre a matéria em discussdo, mediante deliberagdo da

Assembleia.



Capitulo VII - Intervengoes e debate

Artigo 30.2
(Intervencdo na Assembleia)
1. A palavra serd concedida pela ordem das inscri¢cdes, ndo sendo admissiveis
interrupgdes ao orador, sem o consentimento deste.

2. Prevé-se a participacdo de agentes considerados relevantes para intervir, na Assembleia de
Freguesia, sem direito a voto, quando convidados pela Mesa.

3. Aduragdo das intervencdes sera gerida pela Mesa.
4. Serd advertido pelo Presidente quem se desviar do assunto em discussdo ou quem
utilize expressdes injuriosas ou ofensivas, podendo ser retirada a palavra a quem

persistir nessas atitudes.

Artigo 31.2
(Intervencgdes dos Membros da Assembleia)

1 A palavra sera concedida pelo Presidente aos membros da Assembleia para:
a) Participar nos debates;

b) Intervir antes das ordens de trabalho;
¢) Apresentar propostas, requerimentos, mo¢des e projetos de

resolucdo e deliberacao;

d) Apresentar reclamagdes, recursos, protestosou
contraprotestos;

e) Obtencdo deinformacdes;

f)  Pedir ou dar explicagdes e esclarecimentos;

g) Tratar deassuntos deinteresse local;

h) Exercer odireito de defesa;

i) Formular declaragdes de voto;

i) Invocar o Regimento ou interrogar a Mesa.
Artigo 32.@

(Intervencdes da Junta de Freguesia)
1. Alunta de Freguesia sera igualmente concedida a palavra para:

a) Apresentar propostas a Assembleia;
b) Participar nos debates;
c) Responder as perguntas dos Membros da Assembleia de Freguesia.
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Artigo 33.2

(Invocag¢do do Regimento)

O Membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar a infragdo do Regimento indicara

os artigos infringidos, com as consideragdes estritamente indispensaveis para o efeito.
Capitulo VIII - Processo de Votagdo
Artigo 34.2
(Proibi¢do do uso da palavra durante a votagdo)
iniciada a votagdo nenhum membro podera usar da palavra até a proclamacgdo do resultado.

Artigo 35.2

(Requisitos das deliberagdes)
As deliberagdes sao tomadas a pluralidade dos votos, estando presente a maioria do
numero legal dos Membros da Assembleia, tendo o Presidente Voto de qualidade em
caso de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

1. Cada membro tem direito a um voto.

Artigo 36.2
(Modo de votar)

1. Far-se-a por escrutinio secreto:
a) As eleicdes;
b) AsvotagBes em que estejam em causa pessoas;
€) As deliberagbes em que a Assembleia entenda serem os interesses em
causa melhor defendidos através do voto secreto.

2. N&o sdo permitidas votagdes em alternativa.
Artigo 37.2
(Votacdo na generalidade e na especialidade)
1. As propostas ou projetos postos a votacdo serdao, em primeiro lugar,

votados na generalidade.

hJ

. A votacdo na especialidade incidiréd sobre cada disposicdo, artigo,
nimero ou alinea do documento.

3.Aordem de votagdo sera a seguinte

a) Proposta de eliminagdo;

b) Proposta de substituicdo;



e) Proposta de emenda;
d) Proposta de aditamento.

4. Quando existirem duas ou mais propostas da alteragdo, serdao submetidas a

votacgdo pela ordem da sua apresentacgao.

Capitulo IX - Atas das Sessoes

Artigo 38.2
(Atas)

Sera lavrada ata que registe o que de essencial se tiver passado nas reunides,
nomeadamente as faltas verificadas, as deliberagbes tomadas e as posigdes contra elas
assumidas, neste caso a requerimento daqueles que as tiverem perfilhado e, bem assim, o facto
de a ata ter sido lida e aprovada.

1. Apos as sessdes devera ser publicada, no sitio da JFA, a respetiva ata minuta;

2. As atas serdo elaboradas sob responsabilidade do Secretério, ou de quem o
substituir, que as assinara juntamente com o Presidente, e serdo submetidas a
apreciacdo da Assembleia na reunido seguinte, sem prejuizo do dispostono n°4.

3. Qualquer Membro da Assembleia pode justificar o seu voto nos termos do
presente Regimento.

4. As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas
em minuta, no final das reunibes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos
membros presentes.

5. As certidoes das atas devem ser passadas independentemente de
despacho, pelo Secretario ou por quem o substituir, dentro dos 8 dias seguintes a
entrada do respetivo requerimento, salvo se disserem respeito a facto passado ha

mais de 5 anos, caso em que o prazo sera de 15 dias.

6. As certiddes podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas.

Capitulo X - Disposigdes Finais e Transitérias

Artigo 39.°

(Entrada em vigor)

O presente Regimento entrard em vigor imediatamente apds a sua aprovagao.
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Artigo 40.2
(Alteragdo.do Regimento)

1. O Regimento podera ser alterado, sob proposta de, no minimo de 4 Membros da

Assembleia.

2. As alteragdes devem ser aprovadas pela maioria absoluta do nimero
legal dos seus Membros.

Artigo 41.2

(Casos omissos)

Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa, depois de ouvida a

Assembleia e tendo em conta as disposi¢des legais emvigor.

Lisboa, __ Abril de 2026



